
LICEO ARTISTICO E MUSICALE “F.FOIS” 
CAGLIARI

LICEO ARTISTICO E MUSICALE “F.FOIS” 

SCRUTINI INTERMEDI A.S. 
2020/21

CONSIGLI PER LO SVOLGIMENTO EFFICACE IN 
MODALITA’ TELEMATICA



CREA UNA CARTELLA SUL DESKTOP DEL TUO 
COMPUTER

NOMINALA 
“SCRUTINI_CLASSE_SEZIONE_A.S.2020_2021”

ALL’INTERNO DELLA CARTELLA SALVERAI 
TUTTO IL MATERIALE UTILE PER LO SCRUTINIO
 (CIRC. 224)



SI CONSIGLIA DI PREDISPORRE IN 
ANTICIPO (ALMENO 24/48 ORE PRIMA):

-  il tabellone compilato con tutti i voti INTERI 
- la proposta voto di Comportamento CONDIVISA (facoltativa)
- la proposta voto Ed. Civica CONDIVISA con i colleghi che 

hanno effettuare le ore di insegnamento 
- eventuali dati relativi ai PAI e PIA  a.s. 2019/2020 che 

dovranno essere inseriti nel verbale al punto n.2
- bozza del verbale (disponibile sul registro elettronico Argo Did 

Up alla voce Scrutini/Caricamento voti/Azioni/Compila 
Verbale)



COME CONDIVIDERE LE INFORMAZIONI SU 
VOTO DI COMPORTAMENTO, ED. CIVICA, 
BOZZA DEL VERBALE CON IL CDC?

- PER I DOCENTI MENO ESPERTI, VIA MAIL, 
FACENDO ATTENZIONE A NON DIMENTICARE 
ALCUN INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA 
DEI/LLE COLLEGHI/E DEL CONSIGLIO DI CLASSE

- PER I/LE DOCENTI PIU’ ESPERTI/E, I DOCUMENTI 
SI POSSONO CONDIVIDERE SU GOOGLE  DRIVE 
RELATIVO AL PROPRIO ACCOUNT 
artisticomusicalefois.net



 PROCEDURA PER LA CONDIVISIONE DEI FILE RELATIVI AGLI SCRUTINI
1. caricamento voti e azioni produrre i file pdf del tabellone



2. Copia il verbale di Argo su un documento Word per poi trasformarlo in pdf



3. pubblica i documenti (tabellone e verbale) in formato pdf 
nella bacheca Argo indirizzandoli ai soli docenti del cdc.

Gli stessi documenti saranno firmati digitalmente dalla Dirigente e in presenza (o 
con firma digitale da remoto) dal  coordinatore segretario il giorno dello scrutinio 



4. Condividi i file in bacheca con il solo cdc



5. Allega il file pdf



6. scegli la classe



7. esporta il file delle prese visioni  in formato excel 



9. Condividi il file excel delle prese visioni in bacheca 


